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TECHNIQUES DES LOCAUX RELEVANT DU CONSEIL NATIONAL DES
DROITS DE L'HOMME, DE L'INSTITUT DE RABAT DRISS BENZEKRI
POUR LES DROITS DE HOMME ET DES COMMISSIONS REGIONALES

Reéglement de la Consultation (RC)

Le présent appel d’offres ouvert sur offres des prix (séance publique) est lancé en
application des dispositions de 1’article 16 §1 A2 et §1 de I'article 17 et § 3 alinéa 3 de
Iarticle 17 du décret n° 2-12-349 du 8 Joumada I 1434 (20 mars 2013) relatifs aux
marchés publics.
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ARTICLE 1: OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Le présent reglement de la consultation concerne I'appel d’offres ouvert sur offres de
prix en vue d'un marché reconductible ayant pour objet I’Entretien Et la Maintenance
Des Equipements Et Installations Techniques Des Locaux Relevant Du Conseil
National Des Droits De L’homme, De L’institut De Rabat Driss Benzekri Pour Les
Droits De L’homme Et Des Commissions Régionales.

1l a été établi en vertu des dispositions de l'article 18 du Décret n° 2-12-349 du 8
Joumada ler 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniere déroger ou
modifier les conditions et les formes prévues par le réglement précite. Toute
disposition contraire au réglement précite est nulle et non avenue. Seules sont valables
les précisions et prescriptions complémentaires conformes aux dispositions du
réglement précite.

ARTICLE 2 : MAITRE D’OUVRAGE

Le Maitre d’Ouvrage du marché issu du présent appel d’offre est le Conseil National
Des Droits De L'Homme (CNDH), représenté par sa Présidente.

ARTICLE 3 : REPARTITION EN LOTS

L’appel d’offre concerne un marché lancé en lot unique.

ARTICLE 4 : CONTENU DU DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

Conformément aux dispositions de l'article 19 du décret N° 2-12-349 précité, le dossier
d'appel d'offres doit comprendre :

1. Une copie de I'avis d’appel d’offres ;

Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

Le modele de l'acte d’engagement, (voir modele en annexe 1 duR.C);

Le modele de déclaration sur 1’honneur, (voir modele en annexe 2 du R.C.) ;

Le bordereau des prix détail estimatif (Annexe 5) ;
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Le présent reglement de la consultation.

Le concurrent devra examiner les instructions, conditions, spécifications et modeles
contenus dans le dossier d'appel d'offres. Il est responsable de la qualité des
renseignements requis par les documents d'appel d'offres et de la préparation d'une
offre conforme a tous égards, aux exigences du dossier d'appel d'offres. Toute carence
peut entrainer le rejet de son offre.



Le maitre d'ouvrage se réserve le droit de vérifier, par n'importe quel moyen, les
informations données par le concurrent. Toute inexactitude dans les informations
données, entraine automatiquement le rejet de l'offre correspondante, sans préjudice
de l'application des sanctions prévues par les dispositions des articles 138 et 159 du
décret précité, en cas d'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

ARTICLE 5 : MODIFICATIONS DANS LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de I'alinéa n°7 de l'article 19 du décret n°2-12-349
précité, des modifications qui seront introduites dans le dossier de 'appel d’offres,
sans changer 'objet du marché, seront communiqueées a tous les concurrents ayant
retiré le dit dossier suffisamment a I'avance a la date d’ouverture des plis.

Lorsque ces modifications nécessitent le report de la date d’ouverture prévue pour la
réunion de la commission d’appel d’offres, ce report sera publié conformément aux
dispositions du §2-1 alinéa 1 de l'article 20 du décret n°2-12-349 précité. Dans ce cas, la
séance d'ouverture des plis ne peut étre tenue que dans un délai minimum de dix (10)
jours a compter du lendemain de la date de la derniére publication de I'avis rectificatif
au portail des marchés publics et dans le journal paru le deuxieme, sans que la date de
la nouvelle séance ne soit antérieure a celle prévue par l'avis de publicité initial.

ARTICLE 6 : RETRAIT DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions des paragraphes 3 et 5 de I'Article 19 du décret
précité, le dossier d’appel d’offres est mis gratuitement a la disposition des concurrents
au siege du CNDH au bureau de la Direction des affaires administratives financieres
et des ressources humaines, sis a 22 angle Avenue Riad, Hay Riad, Rabat des la
parution de l'avis d’appel d’offres au portail des marchés publics ou au premier
journal et jusqu’a la date limite de remise des offres.

Le dossier d’appel d’offres peut également étre télécharge sur le portail des marchés
publics (www.marchespublics.gov.ma) et sur le portail électronique du Conseil
(www.cndh.org.ma).

ARTICLE 7 : VISITE DES LIEUX

Une visite de tous les sites objets du présent appel d'offres, sera organisée
conformément a l'article 23 du décret N°2-12-349 précité et I'article 8 du CPS, a
I'attention des concurrents.

Cette visite préalable permettra aux concurrents de prendre connaissance des
équipements techniques objet de la prestation de maintenance prévue par le présent
appel d'offre et de I'étendue du marché.

1l sera dressé un proces-verbal de la visite des lieux qui mentionnera les demandes
d’éclaircissements et les réponses données aux concurrents concernes. A noter que la
visite de chaque site sera sanctionnée par un PV.



Ledit proces-verbal sera communiqué par fax ou par voie électronique a l'ensemble
des concurrents ainsi qu'aux membres de la commission d'appel d'offres. Les
concurrents qui n'auront pas participé a la visite des lieux ne sont pas admis a élever
de réclamation sur le déroulement de la réunion et de la visite des lieux.

ARTICLE 8 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de I'article 24 du décret n°2-12-349 précite :

1. Seules peuvent participer au présent appel d’offres les personnes physiques ou
morales qui :

o Justifient des capacités juridiques, techniques et financieres requises ;

e Sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et
réglé les sommes exigibles ou, a défaut de réglement, constitué des garanties
jugées suffisantes pour le comptable chargé du recouvrement ;

e Sont affili¢es a la CNSS et souscrivent régulierement leurs déclarations de
salaire aupres de cet organisme.

2. Ne sont pas admises a participer a la présente consultation :
e Les personnes en liquidation judiciaire ;

e Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée
par 'autorité judiciaire compétente.

e Les personnes ayant fait I'objet d'une exclusion temporaire ou définitive
prononcée dans les conditions fixées par l'article 159 du décret n° 2-12-349
du 20 mars 2013 sur les marchés publics ;

e Les personnes qui représentent plus d’un concurrent dans une méme
procédure de passation de marchés.

ARTICLE 9 : INFORMATIONS DES CONCURRENTS ET DEMANDE DES
ECLAIRCISSEMENTS

Conformément aux dispositions de I'article 22 du décret n°2-12-349 préciteé:

e Tout concurrent peut demander au Maitre d’Ouvrage par lettre recommandée
avec accusé de réception ou par fax confirmé, de lui fournir des éclaircissements
ou renseignements concernant I'appel d’offres ou les documents y afférents.
Cette demande n’est recevable que si elle parvient au Maitre d’Ouvrage au
moins sept (7) jours avant la date prévue pour la séance d’ouverture des plis.

e Tout éclaircissement ou renseignement fourni par le Maitre d’Ouvrage a un
concurrent a la demande de ce dernier sera communiqué le méme jour et dans
les mémes conditions et au moins trois (3) jours avant la date prévue pour la
séance d’ouverture des plis, aux autres concurrents qui ont retiré le dossier



d’appel a la concurrence et ce par lettre recommandée avec accusé de réception,
par fax confirmé. I est également mis a la disposition de tout autre concurrent
et communiqué aux membres de la commission d’appels d’offres.

ARTICLE 10 : LISTE DES PIECES A FOURNIR PAR LES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de l'article 25 du décret n°2-12-349 précité, les pieces
a fournir par les concurrents sont :

A- Un dossier administratif :

1-

a-

Pour chague concurrent, au moment de la présentation des offres

La déclaration sur I'honneur en un exemplaire comprenant les indications
et les engagements précisés a l'article 26 du décret n° 2-12-349 du 20 mars
2013 sur les marchés publics et conformément a I'annexe joint ;

L'original du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la
caution personnelle et solidaire tenant lieu, le cas échéant.

En cas de groupement, joindre au dossier administratif une copie légalisée
de la convention de la constitution du groupement accompagnée d'une
note indiquant notamment l'objet de la convention, la nature du
groupement, le mandataire, la durée de la convention et la répartition des
prestations le cas échéant, conformément a l'article 157 du décret n° 2-12-349
précite;

Pour le concurrent attributaire du marché découlant du présent appel
d’offres

La ou les pieces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au
nom du concurrent ;

Une attestation ou sa copie certifiée conforme a I'originale délivrée depuis
moins d’un an certifiant que le concurrent est en situation fiscale réguliere
ou a défaut de paiement qu’il a constitué les garanties requises. Cette
attestation doit mentionner l'activité au titre de laquelle le concurrent est
imposé ;

1’attestation de la CNSS délivrée depuis moins d'un an certifiant que le
concurrent est en situation réguliére envers cet organisme ;

Le certificat d’immatriculation au registre de commerce ;

Les concurrents non installés au Maroc sont tenus de fournir l'équivalent
des attestations visées au paragraphe b, c et d et ci-dessus, délivrées par les
administrations ou les organismes compétents de leurs pays d’origine ou de
provenance.

NB : En cas de groupement :




Chaque membre du groupement conjoint, y compris le mandataire, doit justifier
individuellement les capacités juridiques, techniques et financieres requises pour la
réalisation des prestations pour lesquelles il s'engage.

Les membres du groupement solidaire, y compris le mandataire, doivent justifier
individuellement les capacités juridiques exigees.

La convention de la constitution du groupement doit étre accompagnée d'une note
indiquant notamment l'objet de la convention, la nature du groupement, le
mandataire, la durée de la convention, la répartition des prestations, le cas échéant.

B- Un dossier technique comprenant :

a- Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et une
liste conformément au modele ci-joint (Annexe 3), mentionnant le lieu, la
date, la nature et I'importance des prestations a 'exécution desquelles le
concurrent a participé et la qualité de sa participation ;

b- Les attestations originales ou leurs copies certifiées conformes a l'originale
délivrées par les maitres d’ouvrages publics ou privés ou par les hommes de
l'art sous la direction desquels le concurrent a exécuté des prestations
similaires. Le concurrent devrait fournir au moins trois attestations relatives
3 Texécution avec succes des prestations similaires réalisées pour le compte
de Sociétés ou FEtablissements Publics ou Administrations représentant
chacune 1 500 000 de dirhams au moins, et ce durant les 3 dernieres années
pour toutes les attestations. Chaque attestation précise la nature des
prestations, leur montant et 'année de réalisation ainsi que le nom et la
qualité du signataire et son appréciation ;

c- Les attestations du chiffre d’affaires du soumissionnaire, délivrées par les
services de I'administration fiscale, pour les 3 dernieres années.

N.B:

- Les concurrents ne disposant pas des attestations de référence requises
seront systématiquement écartés ;

C- Une offre technique comprenant :
Conformément aux dispositions de l'article 27 du Décret N° 2-12-349 précité, les
dossiers présentés par les concurrents doivent comporter

a- Une approche organisationnelle de réalisation des prestations objets du
présent appel d’offres, ainsi que le planning détaillé de la réalisation du
marché.

b- Une note sur l'équipe proposée pour intervenir dans le cadre de ce marché
résultant du présent appel d’offre.

c- Les curriculums vitae des agents proposés pour assurer l'entretien et la
maintenance permanente sur les sites, dament approuvés par le



représentant du soumissionnaire, conformément au modele joint (Annexe 4)

d- Une note sur les moyens matériels a affecter par le concurrent pour la
réalisation des différentes rubriques de maintenance et d’entretien prévues
par ledit appel d’offres.

N.B. : Toute offre dont ’équipe proposée ne comporte pas au moins les
profils demandés sera systématiquement écartée.

D- Une offre financiére comprenant :
Conformément aux dispositions de l'article 27 du décret n° 2-12-349 du 8 joumada 1
1434 (20 mars 2013), Chaque concurrent doit présenter une offre financiere qui
comprend:

1- Un acte d'engagement diment rempli et comportant le relevé d'identité
bancaire (RIB) et signé par le concurrent ou son représentant habilité;
2- Le bordereau des prix - détail estimatif;

Le montant total de l'acte d'engagement doit étre libell¢ en chiffres et en toutes lettres.
Les prix unitaires du bordereau des prix- détail estimatif doivent etre libellés en
chiffres.

Les montants totaux du bordereau des prix-détail estimatif, doivent etre libellés en
chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de l'acte d'engagement, et de celui du
bordereau des prix -détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour
bon pour établir le montant réel de I'acte d'engagement.

En cas de groupement, le concurrent doit se conformer aux dispositions de I'article 27
du décret n°® 2-12-349 du 8 joumada 11434 (20 mars 2013).

ARTICLE 11: CONTENU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de l'article 27 du décret n® 2.12.349 précité, les
dossiers présentés par les concurrents doivent comprendre :

a- Un dossier administratif précité (Cf. article 10 ci-dessus) ;
b- Un dossier technique précité (Cf. article 10 ci-dessus) ;

c- Une offre technique précitée (Cf. article 10 ci-dessus);

d- Une offre financiére précitée (Cf. article 10 ci-dessus) :

ARTICLE 12 : CONTENU ET PRESENTATION DES DOSSIERS DES
CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de I'article 29 du décret n® 2-12-349 précité, le dossier
présenté par le contractant est mis dans un pli portant :

- Le nom et l'adresse du concurrent;

- Le numéro de l'appel d'offres;



- L'objet complet de I'appel d'offre;

- La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis;

- L'avertissement que « le pli ne doit étre ouvert que par le Président de la
commission d'appel d'offre lors de la séance publique d'ouverture des plis ».

Ce pli contient trois (03) enveloppes distinctes :

a- La premiére enveloppe outre le CPS et le RC signés a la derniére page avec la
mention manuscrite «lu et accepté » et paraphés sur toutes les pages, contient
le dossier administratif et le dossier technique. Cette enveloppe doit étre
cachetée et porter de fagon apparente, outre les indications portées sur le pli, la
mention « Dossiers administratif et technique ».

b- La deuxiéeme enveloppe contient l'offre technique. Elle doit étre fermée et
porter de facon apparente, outre les indications portées sur le pli, la mention «
Offre technique ».

c- La troisieme enveloppe contient I'offre financiere du concurrent. Elle doit étre
fermée et porter de facon apparente la mention « offre financiere ».

Les trois enveloppes visées ci-dessus indiquent de maniere apparente :
- Le nom et I'adresse du concurrent;
- L'objet de l'appel d'offres;
- La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis.
- NB: le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission d'appel
d'offres lors de la séance publique d'ouverture des plis.

ARTICLE 13 : DEPOT DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de l'article 31 du décret N° 2-12-349 précité, les plis
sont au choix des concurrents, soit :
- Déposés contre récépissé au Conseil sis a 22 angle Avenue Riad, Hay Riad,
Rabat.
- Envoyés par courrier recommandé avec accusé de réception au bureau précité.
- Remis séance tenante au président de la commission d'appel d'offres au début
de la séance, et avant l'ouverture des plis.

Le délai pour la réception des plis expire a la date et heure fixées par l'avis d'appel
d'offres pour la séance d'ouverture des plis. Les plis déposés ou recus postérieurement
au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.

A leur réception, les plis sont enregistrés par le maitre d'ouvrage dans leur ordre
d'arrivée, sur un registre spécial conformément a l'article 19 du décret n° 2-12-349
précité. Le numéro d'enregistrement ainsi que la date et I'heure d'arrivée sont portés
sur le pli remis.

Les plis resteront cachetés et seront tenus en lieu stir jusqu'a leur ouverture dans les
conditions prévues a l'article 36 du décret précite.



ARTICLE 14 : RETRAIT DES PLIS

Conformément aux dispositions de l'article 32 du décret n°2-12-349 précité, tout pli
déposé ou recu peut étre retiré antérieurement au jour et a l'heure fixée pour
l'ouverture des plis.

Le retrait du pli fait 'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son
représentant dament habilité. La date et 'heure du retrait sont enregistrées par le
maitre d'ouvrages dans le registre spécial tenu a cet effet visé a l'article 19 du décret
précité.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les
conditions de dépot des plis fixées a Iarticle 31 du décret précite.

ARTICLE 15 : CRITERES D’EVALUATION DES OFFRES TECHNIQUES

L'examen des offres sera effectué par une commission désignée a cet effet,
conformément a l'article 35 du décret N°2.12.349. Les membres de la commission sont
tenus au secret professionnel pour tout ce qui concerne les éléments portés a leur
connaissance.

L'ouverture et l'examen des offres et l'appréciation des capacités des concurrents
s'effectuent conformément aux dispositions prévues aux articles 36, 38, 39, 40 et 41 du
décret N°2.12.349 précite.

Seules les offres admissibles feront l'objet de I'évaluation décrite ci-dessous:

1ére phase : Analyse préliminaire des offres

Cette analyse permet de s'assurer de la conformité globale des dossiers administratifs
et techniques aux stipulations du cahier des prescriptions spéciales et au reglement de
consultation conformément aux dispositions de l'article 36 du décret N°2-12-349.

2éme phase : Evaluation des offres techniques

Ne sont prises en compte dans cette étape que les offres ayant été retenues a l'issue de
l'analyse préliminaire des offres.

Une sous-commission technique sera constituée en vue d'analyser les offres techniques
des candidats retenus. A cet effet, ces offres seront jugées sur la base d'une évaluation
technique.

L'évaluation technique des offres sera axée sur les criteres suivants:
- Expérience du soumissionnaire dans le domaine de l'appel d'offre ;
- Les Moyens humains mobilisés ;
- Méthodologie proposée et le planning détaillé ;



Une note technique (Nt sur 100 points) sera attribuée au soumissionnaire en se basant
sur les trois criteres sus indiqués de la maniére suivante :

N1 : Expérience du soumissionnaire dans le domaine de l'appel d'offre (40 points)
Ce critere sera apprécié sur la base des attestations de références de chaque
concurrent :

Les attestations de référence

Nombre d'attestations de

référence obtenues pour la *Plus de six attestations .........ccceeeeeeens 20 points
e .. p *Quatre a six attestations ..........c.oeveeee 15 points
réalisation de prestations de 20 *Trois attestations 10 points
maintenance similaires durant *Moins de trois attestatlons """""""" 0 ot
les années de 201722020, | | omEmmmmemeemm T

Montant des attestations de référence

Consistance et importance «
Montant moyen M » des
prestations réalisées sur les

trois (3) derniéres années pour M > 3000.000 : 20 points
la totalité des attestations 20 2 500.000 <= M <=3 000.000 : 15 points
présentées : 1 500.000 <= M < 2 500.000 : 10 points
M : représente le montant M< 1 500 000: 0 points

moyen des attestations de
référence présentées similaires
al'objet de 'AO.

TOTAL 40

Nt2: Qualifications et compétences des agents d'entretien et de maintenance
proposés (techniciens) (30 points)

Critéres d'évaluation du profil

technicien Bareme Nombre d'attestation

o . Diplome : 15 points(1)
D1plon}es v attesta}hons tle 15 | Attestation de formation : 7.5 points(2)
formation dans le domaine .

Aucun document : 0 points
>a7 : 15 points(3)
Expérience dans le domaine (en 15 5<E<=7 : 12 points(4)
années) 3<E<=b : 6 points(5)
<3 : 0 point

(1) (3) A raison de 5 points par technicien x 3 techniciens
(2) A raison de 2.5 points par technicien x 3 techniciens
(4) A raison de 4 points par technicien x 3 techniciens

(5) A raison de 2 point par technicien x 3 techniciens

Nt3: Méthodologie d’approche et le planning prévisionnel détaillés (30 points)




Critere d’évaluation Appréciation Baréme

Méthodologie de la mission (15 15 pts
points) : cohérence entre les
rubriques de maintenance et
entretien et les moyens matériels | - Moins développée 5 pts

et humains a affectés.

- Tres développée

- Développée 10 pts

Planning (15 points) - Tres cohérent 15 pts
- Cohérent 10 pts
- Moins cohérent 5 pts

Ne seront retenues pour la phase d'évaluation financiere que les offres ayant une note
technique supérieure ou égale a 70 points (la note technique est égale
NT=NT1+NT2+NT3).

3éme phase : Evaluation des offres financieres

La commission procéde ensuite au classement des offres des concurrents retenus a
I'issue de I'évaluation des offres techniques en vue de proposer au maitre d’ouvrage
I'offre la plus avantageuse, cette derniere sera 1 offre le moins disante, conformément
aux article 40 et 41 du décret N°2.12.349 précité.

ARTICLE 16 : ANNULATION DE LA CONSULTATION

Conformément a l'article 45 du Décret n°® 2.12.349

1. Le Maitre d'ouvrage peut, sans de ce fait encourir aucune responsabilité a l'égard
des concurrents et quel que soit le stade de la procédure pour la conclusion du
marché, annuler l'appel d'offres dans les cas suivants :

a) Lorsque les données économiques ou techniques des prestations objet de l'appel
d'offres ont été fondamentalement modifiées ;

b) Lorsque des circonstances exceptionnelles ne permettent pas d'assurer

l'exécution normale du marché ;
c) Lorsque les offres recues dépassent les crédits budgétaires alloués au marché ;
d) Lorsqu'un vice de procédure a été décelé;
e) Lorsqu'iln'y pas eu de concurrence ;
f) En cas de réclamation fondée d'un concurrent sous réserve des dispositions de
l'article 169 du décret précité.

2. Le Maitre d'ouvrage informe par écrit, les concurrents et l'attributaire du marché
en précisant le ou les motifs d'annulation de I'appel d'offres et communique une
copie de la décision d'annulation aux membres de la commission d'appel d'offres.

3. L'annulation d'un appel d'offres ne peut justifier le recours a la procédure
négociée.



ARTICLE 17 : DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article 33 du décret précité, les concurrents restent
engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze (75) jours, a compter de
la date de la séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesure d'effectuer son choix
pendant le délai prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage saisit les concurrents, avant
I'expiration de ce délai par lettre recommandée avec accusé de réception et leur
propose une prorogation pour un nouveau délai qu'il fixe. Seuls les concurrents ayant
donné leur accord par lettre recommandée avec accusé de réception adressée au maitre
d'ouvrage, avant la date limite fixée par ce dernier, restent engages pendant ce
nouveau délai.

ARTICLE 18 : MONNAIE DE FORMULATION DES OFFRES

Conformément aux dispositions du § 3-1 de l'article 18 du décret précite, la monnaie
convertible dans laquelle le prix des offres doit étre exprimé est le Dirham Marocain.

ARTICLE 19 : LANGUE D’ETABLISSEMENT DES PIECES DES OFFRES

Conformément aux dispositions du § 4-1 de l'article 18 du décret précite, les pieces
contenues dans les dossiers et les offres présentées par les concurrents doivent étre
établies en langue francaise (ou arabe).

ARTICLE 20 : RESULTAT DEFINITIF DE L’APPEL D’OFFRES

Les résultats d’examen des offres et un extrait du proces-verbal d’ouverture des plis
sont affichés dans les locaux du CNDH, sis a 22 angle Avenue Riad, Hay Riad, Rabat
et ce, conformément aux articles 43 et 44 du décret n°2-12-349 du 8 Joumada 11434 (20
mars 2013), ainsi qu’au portail des marchés.

Le Maitre d’Ouvrage n’est pas tenu de donner suite a I'appel d’offres.

Aucun concurrent ne peut prétendre a une indemnité, si son offre n’a pas été acceptée
ou s'il n’a pas donné suite a 'appel d’offres.
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ANNEXES



ANNEXE N°1
MODELE D'ACTE D'ENGAGEMENT

e o 36 3 3 e 3 36 3 3 e e e 2k e

ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée a 1'Administration

Appel d’offres ouvert sur offres des prix N°... /... /CNDH du ..o 1)

Obijet du marché : Entretien Et Maintenance Des Equipements Et Installations
Techniques Des Locaux Relevant Du Conseil National Des Droits De L’homme, De
L’institut De Rabat Driss Benzekri Pour Les Droits De L’homme Et Des
Commissions Régionales ; passé en application de l'alinéa 2 § 1 de l'article 16, du §
1de I'article 17 et I'alinéa 3 § 3 de I'article 17 du Décret n° 2-12-349 du 8 joumada 11434
(20 mars 2013) relatif aux marchés publics.

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (2), SOUSSIGNE. ...envvveeeinnrneesiiisssssnsns s (Prénom, nom et qualité),
agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte (2), adresse du domicile
Bl aorwes - « »raswnmns § 83 smmmsemoes o » o TETHEY 3 ¢ S affilié ala CNSS sous le......coveeiiiiiiniieninenee
(3) inscrit au registre du commerce de .......... (Localité) sous le N°....... (3) N° de
patente...........oooeereinnen 3)

b) Pour les personnes morales
J© (2), SOUSSIGINE w.orvvvvvveuemssssssssssssssssssisssssss s (Prénom, nom et

qualité au sein de l'entreprise) agissant au nom et pour le compte de
....................................................................................... (Raison sociale et forme juridique

de la société) au capital de ..........cooooeiriiin Adresse du siege social de la sociéte
Adresse du domicile élu, affiliée a
laCNSSsousle N®.....cocoeviiinnnen. (3) et (4) inscrite au registre du commerce .............
(Localité) sous le N°................ (3) et (4) N° de patente ........occurmrrinereseeseee: (3) et (4)

En vertu des pouvoirs qui me sont conféreés :

Apres avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les travails
précisés en objet de la partie A ci-dessus ;

Apres avoir apprécié a mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les
difficultés que comportent ces travaux:

1) Remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix et un détail estimatif
établi(s) conformément aux modeles figurant au dossier d'appel d'offres ;



2) M’engage a exécuter lesdits Travaux conformément au cahier des prescriptions
spéciales et moyennant les prix que j'ai établi moi-méme, lesquels font ressortir :
= Montant hors T.V.AL 1 e eeeiiiiereiiin i
(En lettres et en chiffres) ;
- TauxdelaT.V.A. i ittt (En pourcentage) ;
- Montant de 1a T.V.A. © oiiiiiiiinriiieiiiineeena st
(En lettres et en chiffres)
- Montant T.V.A. COMPTISE  c.erurreeeeerrrrmmmmnnninssnmmsssssrsrssss st
(En lettres et en chiffres)

Le Conseil National des Droits de I"'Homme se libérera des sommes dues par lui en

faisant donner crédit au COMPLE ....cooounirrrs covvmnmrrmemreenenrsrneseees A (la trésorerie
générale, bancaire, ou postal) (5) ouvert a mon nom (ou au nom de la société) a
........................ (localité) sous relevé d'identification bancaire (RIB) numéro
o OE———_— T

(Signature et cachet du concurrent)

(1): indiquer la date d’ouverture des plis
(2) : lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :
a) Mettre : « Nous, soussignés .... Nous obligeons con jointement/ou solidairement (choisir la mention adéquate et ajouter au
reste de I'acte d’engagement, les rectifications grammaticales correspondantes)
b)  Ajouter I'alinéa suivant : « désignons, (prénoms, noms et qualité) en tant que mandataire du groupement ».
¢)  Préciser la ou les parties des travaux que chacun des membres du groupement s'engage a réaliser pour le groupement
conjoint et éventuellement pour le groupement solidaire.
(3) : Pour les concurrents non installés au Maroc, preéciser la référence des documents équivalents et lorsque ces documents ne sont
pas délivrés par leurs pays d'origine, la référence al ‘attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine

ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits.
(4) : Ces mentions ne concernent que les personnes assujetties @ cette obligation.

(5) : supprimer les mentions inutiles



ANNEXE N°2
MODELE DE DECLARATION SUR L'HONNEUR

S 3 e 3 3 3 e 3 o 3 6 3 2 o

DECLARATION SUR L'HONNEUR

Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offre de prix, en vertu des dispositions
de l'alinéa 2 § 1 de larticle 16, du § 1 de l'article 17et l'alinéa 3 § 3 de l'article 17 du
Décret n° 2-12-349 du 8 joumada 1 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics.

Obijet du marché : Entretien Et Maintenance Des Equipements Et Installations
Techniques Des Locaux Relevant Du Conseil National Des Droits De L’homme, De
L’institut De Rabat Driss Benzekri Pour Les Droits De L’homme Et Des
Commissions Régionales

A-Pour les personnes physiques

J© SOUSSIGNE, covvvnnrrevesssrmmsssssssssssssmsssssssmsss s (Nom, prénom, et qualité)
Numéro de tél ... e Numéro du fax ............. Adresse électronique
................................................................................ Agissant en mon nom personnel et
pour mon propre compte;

Adresse dul AOMICILE E1U © ..uuecrvvummmrrressesssrerssssssssesssmmss s
Affilié a la CNSS sous le N® t ..o (1)

Inscrit au registre du commerce s - J (localité) sous le N® w........... (1) N° de
patente ..........oooeeee (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou a1a TGR ..o s (RIB)

B - Pour les personnes morales

J& SOUSSIGNE, .vvvvvverues ermssnsssemsssmssssssenseeeeees (nom, prénom et qualité au sein de I'entreprise)
Numeéro de tél ... NUMETO AU FAX ..vovevererecrininmrmsesssnsasnsassssssessasasasnsissceses
P e reersita 1t - ——————
Agissant au nom et pour le COMPLE de..vurrrerernrissiussssssensessinsnsssrusensseenssess (Raison sociale

et forme juridique de la SOCIEtE) AU CAPIAl A w.ovvurvvvmmmssssssssssemmmss s
Adresse du siege social de 1a SOCIEtE wovvirrossivimmmnsssrrsssssssssssssmmsessss e

......................................................................................................................................................

Adresse At AOMUCILE BIU .vvvwmmmssrrrrreesmmsssssssssssisssss s s
Affilice a la CNSS sous le N ...ccooiiiiiiiinnins (1)

Inscrite au registre du commerce ............ (localité) sous le N® ..coovvewcninne. 1)

N° de patente...........ccceeeeee (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou a1a TGR (2) .ccooevveemiimmmnenninnnnneees (RIB) ;

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;
Déclare sur 'honneur :

1 - m'engager a couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une
police d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;



2 - que je remplie les conditions prévues a l'article 24 du décret n°2-12-349 du 8
joumada I 1434 (20 mars 2013) relatif aux marcheés publics ;

3 _ Ftant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire
compétente a poursuivre l'exercice de mon activité (2) ;

4 - m'engager, si j'envisage de recourir a la sous-traitance :

- A m'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues
par l'article 24 du décret n°2-12-349 du 8 joumada I 1434 (20 mars 2013) précité ;

- Que celleci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les
travaux constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des
prescriptions spéciales, ni sur celles que le maitres d’ouvrage a prévues dans
ledit cahier ;

_ A confier les travaux a sous-traiter a des PME installées aux Maroc ; (3)

5 - m'engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des
pratiques de fraude ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre
que ce soit dans les différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution du

présent marché ;

6- m’engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses,
des dons ou des présents en vue d’influer sur les différentes procédures de conclusions
du présent marché ;

7 - atteste que je ne suis pas en situation de conflit d’intérét tel que prévu a l"article
168 du décret n°2-12-349 précité ;

8 - je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur
I'honneur et dans les pieces fournies dans mon dossier de candidature ;

9 - je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par les articles 138 et 159
du décret n°2-12-349 précité, relatives a l'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

Fait Aueevnnveeeessenennseesesones L€ sesmmsnscscssssnsnenenscncanasasusnssacscacs

(Signature et cachet du concurrent)

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence aux documents équivalents lorsque ces documents ne sont pas
délivrés par leur pays d'origine ot de provenance.

2) A supprimer le cas échéant.

(3) Lorsque le CPS le prévoit.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur l'honneur



ANNEXE N°3
MODELE DE LISTE DE PRESTATIONS REALISEES

CLIENT
s IMPORTANCE
abiisy BEERENCE, NATURE (MONTANT

N° L |
D'ORDRE BEN;;IELANT PPEE_E ,@10\1 By BAIH- . (ORIET) DE LA
: ; : PRESTATION)

PRESTATION)

L




ANNEXE N°4
MODELE DE CURRICULUM VITAE (CV) DU PERSONNEL PROPOSE

1. NOM DE L'EMPLOYE [nom complet]

2. DATE DE NAISSANCE NATIONALITE
3. NATURE DE LA FORMATION OU DIPLOME

4 EXPERIENCE PROFESSIONNELLE: [commencant par son poste actuel, donner la
liste par ordre chronologique inverse de tous les emplois exercés par l'employe depuis
la fin de ses études/ FORMATION.

Pour chaque emploi (voir le formulaire ci-dessous),

Donner les dates, le nom de 1' employeur et le poste occupe.]
Depuis [Année] Jusqu'a [Année]

Employeur :
Poste:

5. ATTESTATION

Je, soussigné, certifie sur I'honneur, que les renseignements ci-dessus rendent fidelement
compte de ma situation, de mes qualifications et de mon expérience. J'accepte que toute
fausse déclaration puisse entrainer mon exclusion, ou mon renvoi si j'ai été engage.

Date:

[Signature de I'employé et du représentant habilité du prestataire] jour/ mois/année



ANNEXE N°5
MODELE DU BORDEREAU DES PRIX-DETAIL ESTIMATIF

Désignation Unité Quantité Montant total HT

1 Maintenance et entretien des équipements de Forfait 1
climatisations et ventilations annuel

9 Maintenance et entretien des équipements Forfait 1
électriques moyen et basse tension annuel

3 | Maintenance et entretien des Ascenseurs Fortall 4
annuel

4 |Maintenance et entretien des Onduleurs Fogtalt 1
annuel

5 Maintenance et entretien des équipements de Forfait 1
plomberies et sanitaire annuel

Maintenance et entretien des équipements de . 4
6 g za i r . Forfait

détection et de protection d’incendie

annuel

- Maintenance et entretien des portes, serrures et Forfait 1
vérin de rappel annuel

8 Maintenance et entretien des équipements de Forfait 1
contrdle d’acces annuel

g |Maintenance et entretien des équipements de Forfait 1
vidéosurveillance annuel

10 Maintenance et entretien des postes téléphoniques | Forfait 1
et systeme de télécommunication annuel

11 Maintenance et entretien des équipements de Forfait 1
gestion technique centralisée (GTC) annuel

12 Maintenance et entretien des équipements et Forfait 1
machines électroniques/électriques annuel

TOTAL HORS TVA
TAUX TVA (...%)

Total TTC (*)

(*) y compris les piéces de rechange, la main d’ceuvre, I'installation, la mise en service, les déplacements et toute
autre prestation ou travail prévu par le marché objet dudit appel d’offres.
Arrété le présent Bordereau des prix - détail estimatif a la somme de ......ccecineinesaenees -

DH TTC. (EN LEHTES w.cvrrunerrnssssccssmsssssssssssssssassssssmmsssssssssssssass s ssssmsssss sz DHTTC).

Fait 22 coeeenveocensesscsssscsocess L@ connaccarecnsscnanasncecene

(Signature et cachet du concurrent)



